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DIGITALE SELEKTION: Exposés automatisiert versenden
Neu eingetroffene Immobilien automatisch an Interessenten kommunizieren:

Bei der digitalen Selektion werden in einem bestimmten Intervall Angebote mit Exposé uber E-Mail an
Interessenten versendet.

Um dieses Feature zu nutzen, rufen Sie in der Menuleiste die Funktion ,Daten® auf und gehen dann auf den
Befehl ,Automatischer Exposé-Versand®:

M@Rﬁ;‘fﬁi ware (Maik O. Ammon;

Prngramm |Da13en | Extras Internet-Ubertragung Im-/Export Markierungen

Basisdaten (| Anzahl aller Datensétze N
Kontakt-Nr - | Kopieren eines Datensatzes —
Léschen eines Datensatzes Strg+0 | —
Firma: Nachweis zusammenfiihren
Anrede: Entsperre Datensatz
lE Listen / Selektion
Vomame:
Zusatz Aktualitat des Suchwunsches per E-Mail priifen
Ml | Strale: Automatischer Exposé-Versand
il Pz o | Ort

Im Folgenden zeigen wir lhnen, wie Sie fir die digitale Selektion

° lhre Personendatensatze autorisieren,

° Ihre Immobiliendatensatze autorisieren und

o ein zielfuhrendes E-Mail-Anschreiben fur den Serienversand hinterlegen
sowie

den Prozess der digitalen Selektion nach lhren Vorstellungen definieren und aktivieren kdnnen.
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Autorisierung von Personen und Immobilien fiir die digitale Selektion

Zuerst vergeben Sie allen gewiinschten Personen- und Immobiliendatensatzen, die an dem automatisierten
Versand teilnehmen sollen, ein hierfir festgelegtes Merkmal.

Einfligen des Merkmales im Gliederungsbaum:

Uber den Button mit dem Werkzeug im Merkmalfenster kénnen Sie dieses neue Merkmal einrichten und es z.B.
mit ,Selektion > Autoselektion® bezeichnen. Auf diese Weise ist der Kommunikationsweg eindeutig erkennbar
und das Merkmal kann ebenso eindeutig wieder entfernt werden.

Merkmalvergabe bei Personen:

Programm _ Daten _btras _Intemet-Ubertragung _Im-/Bxport_ Markierungen _Posiion _ Recherche _immo-infode _ Off

Programm  Daten Bxtras Internet-Ubertragung  Im-/Export Markierungen Position Recherche Immo-Info.de

Basisdaten |Familie | Zusatz | Ordner | Aufg ' p1arkmale @@E -
) = Basisdaten [—] m

L *| = Anwenderkategorie | v ‘ Eamde | ZUSﬂIZl Oreer | AU{Q Merkmale ¢ X
Firma: MOA-Soft « Branche Kontalkt-Nr - 10298 <
Anede e fpHertamft i "| = Anwenderkategorie

= Kundenpflege

Name: @ |Ammon = P
Vomame: Maik O, i s?ar:fsnemyp Firma: MOA-Soft Branche
Zusatz » Suchwunschmerkmale -Herkunft
i OehderiVeg 26 « Werbeaktionen Anrede: Herrn Kundenpﬂ ege
& BeaveiteNe_|[ 1 E 5 :
At/ Vorwahl | Nummer - Vorname: Maik O -Selektion
[Evar_] info@moa-soft de 2
Mobil 0175 9391873 Zusatz Auto
e = Siate  Oshdrileg2s ‘Status
58332 o | - Suchwunschmerkmale

| L Werbeaktionen
Bemerkung Als Himweis einblenden i *, Neue N ” {5 Bearbeite NI. I E 1524

Kategorie: ~ Selektion v

Merkmal:  Auto o |Ar[ 4 |Vnrwahi \Nummer
LA

= B - ~ox o

Merkmalvergabe bei Immobilien:

Progamm Daten Etras Intemet-Ubertragung Im-/Bport _ Markierungen _Position  Recherche _Immo-info.de  Offic

U - -]
G Bass Tt | Gund] 2002 0 guirmat @ Progromm _ Daten _Esros _ntenet Im-/Expart Position Recherche Immo-Infode  Office Lin
—— 2003 = [ellslx] Ubelsichl‘ Basis ‘Texle | Grund |Zusalz| On Meknale © Finanziery
oKt - Ausstattung i erkmale: - —_— ]
StrateNy Gockinghofstr chwe | Objekt-Nr - 2003
el - | Ausstattung
OrtsteilRegion: 7 g
Strafe/Nr - Gockinghofstr. = Selektion chwelm ‘
At 4= ZinsRendite djekt, B Auto
Kategorie: OrtsteillRegion: ‘
Zimmer. il Baujahr At 4= Zins-Rendite jekt, privat
Wohnflache: 300.00 Grundstiic verb
Vet Kategorie:
fermietbare J .
ik 800 Geschoss Kiac
Do e Zimmer 5.00 Baujahr: Datt
Garag/Stellpl: 1 1 i Einheiten F rson " -~ "
SRR Wohnflache:  300.00 Grundstiic erbeflache
Verbrauch Bedarf Giltig ve ujaht
Efizienzklasse: X Energiekenn
= -
5 Kategorie: ~ Selektion of

Wichtige Hinweise:

Sie kénnen dieses Merkmal mit Durchsicht der Datensatze einzeln vergeben oder tiber das Administrator-Men(
an eine Gruppe bzw. mehrere bestimmte Gruppen von Personen direkt vergeben. Fir die Merkmalvergabe
Uber das Administrator-MenU muss eine Admin-Berechtigung vorhanden sein.

Die Personen erhalten die Autoselektion solange, wie sie dieses Merkmal besitzen.
Die Immobilien werden mit diesem identischen Merkmal selektiert.

Bei Personen wird automatisch der Empfangerabgleich eingeschaltet, sodass keine Person ein Angebot
mehrfach erhalten sollte.

Immobilien werden nur selektiert, sofern deren Anderungsdatum aktuell ist, d.h. dieses dem Startdatum
der Autoselektion entspricht oder aktueller ist.
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Das E-Mail-Anschreiben fur den Versand per digitaler Selektion hinterlegen

Im E-Mail-Fenster hinterlegen Sie einmalig ein Anschreiben fir den Serienversand per digitaler Selektion.
Diese Betreffzeile und diesen Standardtext wahlen Sie dann spater im Aktivierungsfenster fiir den digitalen
Versand aus.

Anschreiben mit Betreffzeile und Standardtext hinterlegen:

Sie hinterlegen im Feld ,Betreff:“ einen Titel, wie z.B. ,Exklusive Vorabinformation“ und klicken anschlieend
rechts daneben zum Speichern auf den Button mit dem Diskettensymbol.

@ Personlich — Toigenaen
@ als CC Immobilien:
(als BCC

Weitere Adressen: |
Betreff: Exklusive Vorabinformation -

Beispielanrede:

I T T S 1

Kopieren Sie bzw. schreiben Sie den zielgerichteten Text in das Fenster ,E-Mail-Text" hinein und klicken dann
in der Zeile ,Standardtext” rechts auf den Button mit dem Diskettensymbol zum Speichern. In diesem Dialogfeld
geben Sie dem Text eine Bezeichnung, wie z.B. ,Autoselektion®.

Empfinger: 1 10298 info@moa-soft.de Bezugzu  |2003 - Gockinghofstr. 13 - 58332 Schwelm
= i folgenden

@ Personlich | o

“als CC mmaobilien:

© als BCC

Weitere Adressen:

Betreff: B ‘ [C1Anrede im Betreff [] Nummer

Beispielanrede: Sehr geehrter Herr Ammon,
Automatisch

Standardtext: '] .
Att der E-Mail eFomat oWord cnmi [ @ ][ F [u]«] W Schwa - -

Mail_ 5 heute mochten wir lhnen folgendes Angebot exklusiv vorab unterbreiten:
E-Mail-Text: <=HEADLINE=>

¥

it dem folgenden Link kénnen Sie eine erste vorab Information zu dieser Immobilie abrufen:

[WEBLINK]

Wir wiirden uns freuen, wenn wir Ihr Interesse wecken konnten und stehen Ihnen fir Rickfragen
jederzeit zur Verfugung. Geme senden wir Ihnen auch ein ausfuhrliches Exposé.

[C] mit Suchwunsch S Tat ==
Geben Sie dem Text einen Namen: -
Autoselektion]

7 i

QOutlook-Signatur e
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Den Prozess fiir die digitale Selektion definieren und aktivieren

In der Mentileiste unter ,Daten > Automatischer Exposé-Versand” finden Sie das Einstellungsfenster fir die
digitale Selektion. Hierliber kdnnen Sie die gesamte Prozesssteuerung fur die digitale Selektion managen,
d.h. die gewtnschten Einstellungen definieren und die Durchfihrung aktivieren.

1. Auswahl der Merkmale fiir Personen und Immobilien

Wahlen Sie zuerst die Merkmale fir die Personen und Immobilien per Doppelklick aus.

‘ Person mit Merkrnal{en) Immabilien mit Merkmal{en)
m-Arwenderkategorie - | | Selektionlauto - Ausstattung SelektionlAuto

i Branche - Selektion
- Herkunift A
Kundenpflege

- Personantyp ~
& Selektion ’ L4

i -Auto

m

2. Auswahl des Startdatums und der Startzeit

Jetzt wahlen Sie das Startdatum aus, ab wann der 1. Durchlauf selektiert werden soll. Nach Abschluss des
ersten Durchlaufs wird das Startdatum automatisch auf den aktuellen Tag gesetzt.

Optionen:
Startdatum: 22042016 O ’
Timer taglich starten um: . 13:00 & akiiviert

Wahlen Sie nun aus, um wie viel Uhr der Timer starten soll. Bitte tragen Sie die Uhrzeit im vierstelligen Format
ein. Sofern der Haken bei , aktiviert” gesetzt ist, erfolgt der Durchlauf taglich zum Zeitpunkt der
eingetragenen Uhrzeit. Wir empfehlen lhnen, den Aktivierungshaken fiir den Timer erst dann zu setzen,
wenn der 1. Durchlauf zu lhrer Zufriedenheit erfolgt ist.

3. Auswahl der Betreffzeile und der Textvorlage fiir den E-Mail-Versand

Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Betreffzeile fir den E-Mail-Versand aus oder geben Sie eine neue
Betreffzeile ein. Wahlen Sie danach die Textvorlage aus, die Sie fir die digitale Selektion hinterlegt haben.

Cptionen:
Startdatum: 22042016 o
Timer taglich starten um: 1300 A

E-hdail Betrefizeile: Exklusive Varahinformation - -
Angehots~E-tail-vorlage: Autoselektion ! %
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Den Prozess fiir die digitale Selektion definieren und aktivieren

4. Auswahl des Programms fiir den E-Mail-Versand

Wahlen Sie das Programm (Outlook, SMTP oder Tobit) aus, mit dem die digitale Selektion versendet werden

soll.
E-Mail senden per: N © Outlook 0 E-tdail zeigen fir Einmaltest

O direkt per SMTF

Wichtige Hinweise fiir Outlook-Anwender:

Fir einen ersten Einzeltest kann der Haken bei , E-Mail zeigen® gesetzt werden. Wir empfehlen Ihnen,
1 Immobilie mit maximal 3 passenden Kunden zu testen. Auf diese Weise werden die E-Mails nicht sofort
versendet, sondern mussen tber Aufruf aus der Task-Leiste heraus manuell Gber Outlook gesendet
werden. Hat dieser Testdurchlauf funktioniert, sollte der Haken wieder entfernt werden.

5. Exposé-Anhang festlegen

Bei der Auswahl des Anhangs entscheiden Sie, welches Exposé versendet werden soll. Das ausgewahlte
Exposé muss hinterlegt sein, sonst wird die E-Mail nicht versendet.

Anhang (nur PDOF-Dateien): v Kurzexposé

¥ ohne Widerruf ~

U langexposé

Wichtige Hinweise:

Sofern der Haken bei ,M ohne Widerruf* gesetzt wird, wird das Exposé per AMMON-Weblink (Modul), aber
ohne Widerruf versendet.

Bitte achten Sie darauf, dass das Kurzexposé keine Adresse enthalt und das Bild der Immobilie keine solche
Vorabinformation geben sollte.

Wird ein Langexposé versendet, sollte der Haken bei ,ohne Widerruf* nicht gesetzt sein.
6. Verbuchungsmodalitaten festlegen

Wahlen Sie durch Setzen bzw. Entfernen der Haken aus, ob und wenn ja, in welchem Umfang der Vorgang
verbucht werden und eine Wiedervorlage angelegt werden soll.

Nachweis: Wird der Haken gesetzt, erfolgt der Nachweis tber den Versand bei der Person und bei der
Immobilie.

E-Mail speichern: Wird der Haken gesetzt, wird zudem die E-Mail im Nachweis abgelegt.

Wiedervorlage fiir Objektbearbeiter: Fir den Objektbearbeiter wird automatisch eine Erinnerung hinterlegt.

Werbuchung: ¥ Machweis ¥ E-Mail speichermn
' Y'iedervorlage fir Objektbhearbeiter
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Den Prozess fiir die digitale Selektion definieren und aktivieren

7. Einstellungen speichern

Abschliel3end klicken Sie flr die Aktivierung auf den Button ,Einstellungen speichern® im unteren Teil des
Fensters. Jetzt sollten im Feld , Nachster Lauf: Immobilien“ Objektnummern angezeigt werden, die beim
nachsten Durchlauf selektiert werden.

HEinstellungen speichern ‘ ‘ ¥ Sofort starten

Bitte schlieRen Sie jetzt das Fenster fur den automatischen Exposé-Versand. Fir die Durchfihrung der
digitalen Selektion selbst muss AMMON gedffnet bleiben.

Ist der Timer aktiviert (M Haken gesetzt) startet der ndchste Durchlauf automatisch taglich, sofern das
AMMON-Programm geoffnet ist und fiir Sie zeitsparend téitig werden darf.

Mit dem Button ,Sofort starten“ kénnen Sie die digitale Selektion auch manuell starten (z.B. fir den Testlauf).

Sie haben Fragen? Unser personlicher Kundenservice ist unter 02336 914 071 gerne fiir Sie da!
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