10 Tips zu AMMON

1. Kontaktdaten Eingabe
Um mehrere Kontaktdaten hintereinander einzugeben
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driicken Sie im Kontaktfeld im Feld Bemerkung die : = €2
Enter/Return Taste.

Anrede ;Herrn Dr. --v-:é?rau Prof.
2. Anrede und Titel =g | [Tet
Der Titel einer Person, z.B. Dr. Prof. etc. wird hinter der - {—

. “Yorname |Klaus | |Birgit

Anrede eingegeben. [ A==
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3. Kunden aus E-Mail anlegen (ohne Outlook) prsieey
Markieren Sie den Teil der E-Mail, der die Adressdaten ke
des Kontaktes enthalt, und klicken Sie auf ,Kopieren“. Im e

AMMON waéhlen Sie:
Im-/Export -> Personendaten aus Zwischenablage
anlegen.
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4, Selektion und Nachweis

Innerhalb einer Liste kdnnen Sie sich den Nachweis einer
Person anzeigen lassen, setzen Sie hierfir den Haken bei
[v] Nachweis einblenden.

5. Vorlagen vom AMMON Server beziehen

Vermissen Sie eine Vorlage oder Sie bendétigen Beispiele
fur AMMON Vorlagen, so kénnen Sie in den Vorlage-
Fenstern mit der rechten Maustaste neue Vorlagen von
unserem Server beziehen.

Kurzexposé-Vorlagen

| AMMON Muster Gelb ET|
| AMMON Muster Gelb Gri
| AMMON Muster Gelb Hal

ERSTELLE eine neue Exposé-Worlage
BEARBEITE die ausgewahlke Yorlage
KOPIERE die ausgewshlte Yarlage

AMMON Muster Gelb MF
AMMOHN MusterFinanzie
|finanz1.dot

Langexposé-Vorlagen

|  AMMOHN Muster Aushan

UMBENENNEN der ausgewshiten Yorlage

L&SCHE die ausgewahite Yorlage

Aktuelle Textmarkentabelle

6. Anrufe und Nachweisverbuchung

Sie moéchten schnell einen Nachweis iber den Anruf eines
Kunden verbuchen. So rufen Sie den Kunden auf und
klicken Sie auf Anrufen.
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8. Nur Nachweise einer bestimmten Art.

Sie mochten nur die Nachweise einer bestimmten Art
sehen, so klicken Sie den entsprechenden Nachweis mit
der rechten Maustaste an.

= T I

(%) %om Biro

(O Kunden

75 Anzeigen
35 schriftl. Exposé
35 schr. Exposé pet,

10 per Fax

Zeige nur

15 Briet

Ohjekt:

5 Terminve Zeige ale Nachweise i

mot4 w
M

03032010
[wvom Biira Telefonat &

9. AMMON mehrfach startbar

Sie bendtigen z.B. ein weiteres Fenster AMMON um
Anrufe entgegen zu nehmen. Setzen Sie unter
Programmeinstellungen / Allgemein den Haken [v] Ammon
mehrfach startbar

Programmstart:

/ (&) Ubersicht

Amman mehrfach starthar

O Wiedervarlage anzeigen

10. Word - Textmarken
Textmarken kdnnen nur ausgeschnitten und eingefligt
werden.

Nutzen Sie die Tastenkombination:

STRG+X fir ausschneiden
STRG+V fir einfligen
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